OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO
— POMOC ADMINISTRACYJNA PROWADZONEJ INWESTYCJI

Dyrektor Mlodziezowego Osrodka Wychowawczego im ks. Karola Wojtyly oglasza nabér na
stanowisko pracy — pomoc administracyjna prowadzonej inwestycji umowa na czas okreslony
(czas trwania zadania inwestycyjnego ) w wymiarze 1/2 etatu.

1. Wymagania formalne
e spelnianie wymagan okreslonych art.. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych okreslonych dla stanowisk urzedniczych,
e wyksztalcenie min. $rednie (preferowane techniczne, ekonomiczne).
2. Wymagania dodatkowe
e znajomos$¢ obstugi urzadzen biurowych,
e dokladnosc i rzetelnosc,
e dobra organizacja pracy,
e odpowiedzialnosc.
3. Zakres obowiazkow
e odbieranie i wysytanie e-mail,
e koordynowanie przepltywu informacji pomiedzy dyrektorem, a uczesthikami
inwestyciji,
e Dbiezaca segregacja dokumentacji,
e wykonywanie dokumentacji fotograficznej poszczegdlnych etapow budowy,
e Scista wspotpraca z pracownikiem specjalistg do spraw inwestycji,
4. Warunki pracy i placy:
e wynagrodzenie zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r.
(Dz.U. Nr 50, poz. 398 ze zm.).
e zatrudnienie na czas trwania zadania inwestycyjnego.
5. Wymagane dokumenty:
e zyciorys (CV), list motywacyjny,
e kopia dokumentéow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, staz pracy, ukonczone
kursy i szkolenia,
e inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
6. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢é w terminie do 24.02.2017 r. do godz. 12:00
w sekretariacie Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego im. Ks. Karola Wojtyly w Mszanie
Dolnej, ul Fabryczna 3 w zamknigtej kopercie z dopiskiem " Nabor na stanowisko — pomoc
administracyjna prowadzonej inwestycji ". Aplikacje, ktore wptyna po okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Dyrektor Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego im. Ks. Karola Wojtylty w Mszanie Dolnej
telefonicznie zaprosi kandydatow wybranych spos$rod ofert na rozmowy kwalifikacyjne.

Dyrektor mgr Malgorzata Wrobel

Informacja o wynikach naboru na stanowisko ,, pomoc administracyjna prowadzonej
inwestycji” w Sekretariacie Mlodziezowego Osrodka Wychowawczego im. ks. Karola Wojtyly
w Mszanie Dolnej.



